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OCCUPAZIONE DESIDERATA

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Daluglioad oggi  Scaffalista
COOP CENTRO ITALIA Via Vittorio Veneto, 26, 06023, Gualdo Tadino, Perugia
* Mansioni ricoperte: rifornimento scaffali
L'azienda si occupa di commercio all'ingrosso nel settore medicale ed elettromedicale.

Dal 1998 al 2018  Impiegata amministrativa (Part Time)
SIRI SERVICE S.A.S. Via Vittorio Veneto, snc, 06023 Gualdo Tadino, Perugia

* Mansioni ricoperte: contabilita ordinaria e lavoro di segreteria, fatturazione, tenuta registro

corrispettivi, incasso pagamenti e contatti banche.
L'azienda si occupa di assistenza tecnica specializzata di apparecchiature elettroniche, informatiche,

elettromedicali.

Dal 1998 al 2008  Impiegata amministrativa (Part Time)
SI.R.1 S.rl., Centro Commerciale Flaminia, 06023 Gualdo Tadino, Perugia

« Mansioni ricoperte: lavoro di segreteria, disbngo pratiche per gare d'appalto, corrispondenza e
centralino

L'azienda si occupa di commercio allingrosso nel settore medicale ed eleftromedicale.

Dal 1991al 1994  Impiegata amministrativa
Ceramiche ARTCOLOR SNC Via Flaminia 06023, Gualdo Tadino, Perugia

» Mansioni ricoperte: contabilita ordinaria, gestione clienti, fomitori e banche
|'azienda si occupa di produzione di piastrelle e maioliche
Dal 1989 al 1991  Addetta alla segreteria
Studio Legale AVV. Mara Sommaco, Via del Soprammuro, 06023, GualdoTadino, Perugia

= Mansioni ricoperte: segreteria, gestione clienti, pagamenti ed incassi

Studio legale

Dal 1986 al 1989  Addetta alla segretena
Azienda IPEL SNC Via Flaminia, 06023, GualdoTadino, Perugia

- Mansioni ricoperte: Disbrigo pratiche, tenuta registro prima nota, corrispondenza e commessa di
negozio
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Competenze comunicative
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L'gtzi?nda s occupa di impianti elettrici privati e presso aziende, rivendita di matenali allingrosso e al
minuto

ATTESTATD DI MESSA IN TRASPARENZA DEGLI APPRENDIMENTI
Corso di formazione

cod. corso: RES 4.06.2

Rilasciato da - FORM&JOB SRLUEN.A.L.P. PERUGIA - Ente Accreditato Regione Umbria

Certificato Lingua inglese di base — Livello A
Rilasciato da AgenziaPiu s.p.a. Fabriano (AN)

Cn::-nmsc:gnz_a _di base della grammatica e della lingua inglese al fine di comprendere ed usare
espressioni di uso quotidiano e frasi basilari per soddisfare bisogni concreti,

ANALISTA CONTABILE
Istituto Professionale di Stato per il Commercio Gualdo Tadino

= Utilizzo macchine da scrivere e macchine da calcolo

Certificato ECDL IT ~ Security — Livello Specialised
Rilasciato da AICA

Attestato di Competenza per le prime nozioni informatiche di base
Conseguito presso
Argomenti trattati: Sistema operativo "Microsoft |P, Office 2003"

Certificato ECDL Core
Conseguito presso CTP

Argomenti trattati: Sistema operativo "Microsoft |P, Office 2003"

Attestato di Competenza di Informatica di primo livello
Conseguito presso

Argomenti trattati: Sistema operativo “Microsoft IP, Office 2003"

Attestato Relativo al corso di informatica in linguaggio COBOL

Conseguito presso
Argomenti traftati: Sistema operativo “Microsoft IP, Office 2003

italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Liveli: A1/A2- Utente  Livell: A1/A2: Utente  Livelli A1/A2: Utente  Livelli A1/A2: Utente  Livelli: A1/A2; Utente
base base base base base

Ottime capacita comunicative con i clienti acquisite grazie alle diverse esperienze lavorative avute



Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenza digitale

Altre competenze

Volontanato

Patente di guida

R o .
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GFt_ime capacita organizzative nello svolgimento delle mansioni e nella scelta degli strumenti da
utilizzare che mi permettono il raggiungimento degli obiettivi prefissati

Gestione contabile, gestione corrispettivi, fatturazione, contatti clienti e banche, utilizzo computer e
macchine da calcolo

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione C . di 1 o - _
delle Comunicazione éeazt: ”Eﬂ ! Sicurezza le”mm? di
informazioni ontenu _ problemi
Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio Utente intemmedio Litente intermedio
ECDL Core

= buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi foglio elettronico,
software di presentazione)

ECDL IT — Security — Livelio Specialised

= Integrazione relativa alla Sicurezza Dati

Mi piace dedicarmi a lavori creativi quali ad esempio la realizzazione di capi a maglia ricamati a mano
con inserti e applicazioni, decorazioni natalizie, decoupage, ecc..

Mi diletto nel disegno e la pittura.
Ascolto musica e mi piace andare in mountain bike.

Collaboro assiduamente con il Centro di Volontariato Sociale CARITAS di Gualdo Tadino, inoltre.
sempre come volontaria, collaboro con la parrocchia di San Giuseppe Artigiano di Gualdo Tadino nella
pulizia degli spazi della Chiesa e soprattutto nella creazione delle composizioni floreali per le
cenmonie.

Cat. B, automunita

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali contenuti ai sensi del Digs 196 del 30 giugno 2003 e
dell’art.13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale

Gualdo Tadino, %‘ezlbm t- Paﬂla{-knsﬂi[’.lri:ﬁ |
LW b-'k.



